
辽宁理工学院成人高等教育本科毕业论文（设计）规范

一、毕业论文的选题

（一）毕业论文题目一般由指导老师按照专业培养目标要求，结合生产实际、科学研究以及经济、社会发展的需要提出，要求具有一定的理论和实用价值；也可以由学生自主拟定，但自主选择的题目要符合该专业的要求，由指导教师负责审核。

（二）题目难度要适当，份量要合理，涉及的知识范围、理论深度要符合学生所学理论知识和实践技能的实际情况，使学生经过努力能够完成，使毕业论文工作量适当。

（三）毕业论文题目原则上一人一题，对于个别专业，如果采用同一个大题目，则要求每一个学生独立完成一个小专题；若选择老题，必须做到“老题新做”，要有新的内容和要求。严禁将往届毕业论文（设计）借给考生参考，防止出现抄袭现象。

二、毕业论文的基本要求

（一）要理论联系实际，运用科学的研究方法对选题进行综合分析。

（二）学生能够独立检索文献资料，综合运用本专业所学的知识，解决论文中的问题，论文的主要观点相对前人研究成果应有自己的见解。

（三）论文中的理论依据充分，数据资料准确，立论正确，论证严密，条理分明，语言流畅，结构合理，体系完整。

（四）能进行本专业范围内的实验、测试、设计及计算机应用等综合技能。

（五）毕业论文一般不少于6000字。

三、注意:

1、严格按照进度完成论文写作。

具体步骤:

收集文献,近五年的与本选题有关参考文献。(包括公开发表论文和专著)。

文献内容包括以下信息:

期刊类：作者1，作者2，…作者n.文章名.期刊名（版本）,出版年,期次

图书类： 作者1，作者2，…作者n.书名.版本.出版地:出版者,出版年

首先编写过程材料中的“任务书”一项, “ 答辩记录”中的自述内容待论文完成时再撰写，考核表中的指导教师评语也是论文完成时代指导教师按模板修改完成,提交指导教师审阅修改,最终经指导教师审阅确定是否可以定稿.

任务书完成后可以撰写论文初稿:

编写论文写作提纲(必须是在给定的模板按规范的格式完成的)→提交审阅→回复再反复修改→格式修改、排版、文字校对→编写目录→同意定稿打印

2、论文初稿(见模板)必须按给定的格式撰写，注意字体、字号，行距及标点符号。 

3、论文字数不得少于6000字。(即字数≥6000字)        
4、所有文件均用A4纸打印。

附:论文撰写规范
辽宁理工学院

成人教育本科毕业论文（设计）撰写规范

第一部分：封面
使用学校统一设计的模板。（模板使用及材料装订说明见附件1）

需填写的内容全部使用打印机打印。

根据提示填写相关内容。

4、用纸要求（以下所有用纸按此要求，模板中已经设置完毕）

·纸型：A4纸，单面打印；
·页边距：上2.54cm，下2.5cm，左2.5cm，右2.5cm；
·页眉：1.5cm，页脚：1.75cm，左侧装订。
第二部分：目录  （单独用一页  对齐方式：两端对齐、单倍或1.5倍行距） 

目   录（标题小三号，宋体，加粗，居中）

摘要（关键词）（小四号，宋体）…………………………………………………（页码）
Abstract（Key words）（小四号，宋体）…………………………………………（页码）
前言（小四号，宋体）……………………………………………………………（页码）

1 XXXXXX（一级标题）（小四号，宋体）………………………………………（页码）   

   1.1 XXXXXX（二级标题）（小四号，宋体）………………………………（页码） 
       1.1.1XXXXX(三级标题) （小四号，宋体）……………………………（页码） 
（注：此处目录中的标题层次根据正文标题层次来确定，目录的缩进方式、标题的序号、内容等，可由各学院根据专业特点，对学生做统一要求）

参考文献（小四号，宋体）………………………………………………………（页码） 
致谢（小四号，宋体）……………………………………………………………（页码）

第三部分：文章标题、摘要与关键词

1．文章标题：小二号字，黑体，居中

2．中文摘要、关键词（中英文关键词、摘要 段落设置：左右缩进2 个字符）

摘要：（五号，黑体，加粗，顶格） 摘要正文(五号，宋体)

关键词：（五号，黑体，顶格，加粗） 关键词正文（五号，宋体，关键词间空格隔开）

3．英文摘要、英文关键词（中英文关键词、摘要段落设置：左右缩进2 个字符）

英文摘要标题Abstract：（五号，Times New Roman，加粗，顶格） 英文摘要正文（五号，Times New Roman）

英文关键词标题Key words：（五号，Times New Roman，加粗，顶格） 英文关键词正文（五号，Times New Roman，关键词间用分号隔开）

第四部分： 主体部分

引言标题（小三号字，宋体，加粗，顶格）

引言内容（小四号字，宋体，行间距采用单倍行距）

2．各级标题与正文

标题层次可参考以下两种格式编排，具体细节由各学院根据专业特点作统一要求。:
1  XXXX（一级标题）

1.1  XXXX（二级标题）

1.1.1 XXXXXXX（三级标题）

3．正文中的图表

正文中图、表均需编排序号，有图、表题目及说明（五号、宋体），如图1-1，表1-1。

4．每页页脚居中注明页码。

第五部分： 注释（五号，黑体，加粗，顶格）
注释内容（五号、宋体；英文用五号，Times New Roman）。

注释的著录，按文稿中引用顺序排列，并在文内相应位置用上标标注，可以用[1] [2]…为上标。
参考如下：（字体为五号、宋体）
期刊类：

按此格式修改,以下修改后将彩色部分删除，标点符号格式一定规范

   [序号]作者1,作者2,……作者n.文章名.期刊名（版本）,出版年,卷次（期次）.
页次

图书类：

[序号]  作者1,作者2,……作者n.书名.版本.出版地:出版者,出版年.页次

会议论文集：

[序号]  作者1,作者2,……作者n.论文集名.出版地:出版者,出版年.页次

第六部分： 参考文献（五号、宋体、加粗、顶格）

参考文献内容（五号、宋体；英文用五号，Times New Roman）

序号可以用按此格式修改,以下修改后将彩色部分删除，标点符号格式一定规范
   [1]作者1,作者2,……作者n.文章名.期刊名（版本）,出版年,卷次（期次）.
[2] 

[3] …，内容书写可参照第五部分注释内容书写，但最后没有‘页次’一项。

注：参考文献是通常是在行文中参考了但未直接引用其中内容的书刊。

第七部分：  致谢（三号、宋体、居中、单独一页）

致谢内容（小四号、宋体）
附：成人高等教育本科毕业论文撰写格式

第一部分：封面
需填写的项目由本人用碳素墨水手写或打印。

用纸要求（以下所有用纸按此要求）

·纸型：A4纸，单面打印；
·页边距：上2 cm，下2cm，左2.5cm，右2.5cm；
·页眉：1.5cm，页脚：1.75cm，左侧装订。
第二部分：目录（单独用一页  对齐方式：两端对齐、单倍行距，见模版） 
目    录 （独立一页） 
摘要 （关键词）……………………………………………………………（页码）

Abstract（Key words） ………………………………………………………（页码）

前言 …………………………………………………………………………（页码）

1  ××××…………………………………………………………………（页码）

       1.1 ×××××…………………………………………………………（页码）

1.1.1 ××××××………………………………………………（页码）

   1.1.2 ××××××………………………………………………（页码）

1.2 ××××××………………………………………………………（页码）

1.2.1 ××××××………………………………………………（页码）

   1.2.2 ××××××………………………………………………（页码）

2  ×××××………………………………………………………………（页码）

2.1 ××××××………………………………………………………（页码）

2.1.1 ××××××………………………………………………（页码）

   2.1.2 ××××××………………………………………………（页码）

2.2 ××××××………………………………………………………（页码）

2.2.1 ××××××………………………………………………（页码）

   2.2.2 ××××××………………………………………………（页码）

3  ××××××……………………………………………………………（页码）

3.1 ××××××………………………………………………………（页码）

3.1.1 ××××××………………………………………………（页码）

   3.1.2 ××××××………………………………………………（页码）

3.2 ××××××………………………………………………………（页码）

3.2.1 ××××××………………………………………………（页码）

   3.2.2 ××××××………………………………………………（页码）

4  ××××××……………………………………………………………（页码）

4.1 ××××××………………………………………………………（页码）

4.1.1 ××××××………………………………………………（页码）

   4.1.2 ××××××………………………………………………（页码）

4.2 ××××××………………………………………………………（页码）

4.2.1 ××××××………………………………………………（页码）

   4.2.2 ××××××………………………………………………（页码）

参考文献 ……………………………………………………………………（页码）

致谢 …………………………………………………………………………（页码）

第三部分：文章标题、摘要与关键词
1、文章标题：二号字，黑体，居中，加粗

2、中文摘要、关键词（中英文关键词、摘要段落：左右缩进2 个字符）

摘要：（五号，黑体，加粗，顶格）
摘要正文(五号，宋体)

关键词：标题（五号，宋体，顶格，加粗）

关健词正文（五号，宋体，词间空格隔开）

3、英文摘要、英文关键词 ：

英文摘要标题Abstract：（五号，Times New Roman，加粗，顶格）

英文摘要正文（五号，Times New Roman）

英文关键词标题Keywords：（五号，Times New Roman，加粗，顶格）

英文关键词正文（五号，Times New Roman，词间用空格隔开）

第四部分： 主体部分

前言标题（小三号字，宋体，加粗，顶格）

前言内容（小四号字，宋体，行间距采用1.5倍行距）
2、各级标题与正文

论文的标题层次按以下两种格式编排

1 ××××（一级标题）：一级标题用小三号字，宋体，加粗，顶格
    正文每段句首空2个字符（空四个）用小四号字，宋体，行间距采用1倍行距

1.1 ×××××（二级标题）：二级标题用四号字，宋体，加粗，顶格
1．1.1 (三级标题）：三级标题用小四号字，宋体，加粗，顶格
1.1.1.1（四级标题）：四级标题格式同三级标题

3、正文中的图表

正文中图、表均需编排序号，有图、表题目及说明（五号、宋体），如图1-1，表1-1。

4、每页页脚居中注明页码

第五部分：参考文献（五号、宋体、加粗、顶格）
示例如下：（字体为五号、宋体）
    期刊类：[序号]  作者1，作者2，…作者n.文章名.期刊名（版本）,出版年,期次

图书类：[序号]  作者1，作者2，…作者n.书名.版本.出版地:出版者,出版年

第六部分：致谢 （三号、宋体、居中、单独一页）

致谢内容（小四号、宋体，黑色字体 ）

例
毕业论文(设计)
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   论企业信用政策的选择
专    业： 会计
学生姓名： 张明阳
指导教师： 李杨
完成时间： 2018年5月
辽宁理工学院继续教育学院
目    录

摘要（关键词）………………………………………………………………………………(1)
Abstract（Key words）………………………………………………………………………(1)
引言…………………………………………………………………………………………(1)
1企业内部控制概述………………………………………………………………………(1)
   1.1企业内部控制的基本内涵…………………………………………………………(1)

   1.2企业实施内部控制的主要内容……………………………………………………(2)

   1.3企业实施内部控制的重要意义……………………………………………………(2)

2当前企业内部控制存在的问题…………………………………………………………(2)
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参考文献……………………………………………………………………………………(5)
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（以上目录均用小四号，宋体，独立一页 根据内容多少行距1倍或可以1.5倍）

论企业信用政策的选择

摘要：如今的企业竞争日益激烈，信用也就越来越成为企业的核心资源，并决定着企业的生存与发展。企业的信用政策是企业实施信用管理和防范信用风险投资的重要保障，我国对于企业信用政策的制度研究普遍不够成熟。本文从企业信用政策的概述、信用政策产生的原因及选择必要性出发，针对我国企业信用政策的现状及问题，提出了加强信用政策管理的相关对策和措施。

关键词：企业 信用政策 策略
Abstract：Nowadays, enterprises increasingly fierce competition, credit is increasingly become the core resource of the enterprise, and determines the survival and development of enterprises. The enterprise credit policy is an important guarantee for enterprises to implement the credit management and prevention of credit risk investment, research on the system of enterprise credit policy is generally not mature enough. The reason and necessity of the choice of the relevant theory, corporate credit policy, credit policy, in view of the present situation and problems of credit policies of enterprises of our country, puts forward some countermeasures and measures to strengthen the credit policy management.
Keywords: enterprises; credit policy; policy

前言

诚实守信是市场经济发展的重要原则之一，也是市场经济发展的必然要求。市场经济归根到底就是信用经济，没有信用就没有现代经济。对于企业而言，一方面，做到诚实守信能够树立企业良好的形象，诚信作为一项重要的无形资产，能够给企业创造价值；另一方面，企业对外提供信用可以获得更多的客户资源，扩大市场份额，增强企业的实力。
目前，我国经济已经进入了快速发展的阶段，伴随着竞争的同益加剧，信用销售已成为企业扩大市场份额的一种重要手段。20世纪90年代以来，信用销售已经在我国各个行业中得到广泛的应用，在绝大多数竞争激烈的行业中，如纺织、机械、医药保健品等行业，信用销售方式完成的交易额已达60％至90％的比例。但是收益总是与风险并存，一旦企业进行了信用销售，就会面临来自于客户的信用风险，风险一旦发生，会造成企业应收账款的居高不下，流动资金的周转不灵，最

